YAKUTIYE KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

(ICISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIiRIMLERI)

SIRA IVATANDASA i £ i
:HIZMETIN TAMAMLANMA
SUNULAN HIZMETIN BA$VURUDA ISTENILEN BELGELER e ; -
NO ADI SURESI (EN GEC SURE)
Tasinmaz Mal -Matbu Dilekge,
Zilyedligine Yapilan . - o
1- Tecavuzlerin Vali ve :-Kira kontrati, -I1\/I5uraucnaat tarihinden itibaren
Kaymakamliklarca 8
Onlenmesi Yollari -Tapu Belgesi.
iDilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Ef\5/|3uf1|rk?5gtli“K§?1tununa 1-Basvuruda bulunan Ydnetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi,kat
2814 sayili Kanunla maliki ise tapu kayit 6rnedi,
eglreerl?:cg!(gér::;?gﬁ 2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim 634 Sayili Kanuna goére
5. gede%i Ie,tahsis kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari, istenilen evraklar tamamsa
dilen grtak kullanim ) itahliye karari alinir ve 15 giin
| dan (D d 3-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan icerisinde tahliyesi saglanir.
aanin aq( Isanaan :yairenin bosaltiimasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,
atanan Yonetici,
gpal;lrt.m_lgnh?orgvlllshl 4-isine son verilen kimsenin galisti§i slireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve
eki) Tahliye iglemi kidem tazminatlarinin karsilandigina veya guvence altina alindigina dair
belge drnegi.
iDilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak acgilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin
ornegi, iBelgelerin eksiksiz olarak
iKaymakamligimiza teslim
3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gorlinen yerler igin katigdildikten sonra Lokal
maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte  Zmiiracaati ile ilgili
Lokal (ickisigfickil | yer aldid1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri kurumlardan inceleme talep
3. okal (igkisiz/igkili) Zln.sahlplerlnln oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yénetim  Zgdiimekte olup, inceleme 1
BelgeSI diizenlenmesi kurulu karari 0rneg| (blr) ay iQeriSinde
. . i ) _isonlandirimaya
A4-Yapl kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ic4),5iimaktadir.
ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller igin Bayindirlik ve
Ziskan Muddrliiklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge.
iMatbu Dilekge ekine agsagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,
i Tuketici Sorunlar i - iEn erken 20 gun, en ge¢ 3 ay
4 Basvurusu 2-Satis Fisi icerisinde sonuclanmaktadir.
3-Garanti Belgesi,
-Sbézlesme vb.
:Bagvuru Belgeleri: isyeri sahibi evraklarini
. eksiksiz Kaymakamligimiza
1- Matbu Dilekge iteslim ettikten sonra Internet
Ticari Amagla internet i . . . Toplu Kullanim saglayicilari
5. Toplu Kullanim 2- Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir Yénetmeligine gére yapilan

Saglayici izin Belgesi

ornegi
3- Vergi Levhasi

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midurin nifus ciizdan fotokopisi,

denetim sonucunda
hdkamldlklerini yerine
getirdigi tespit edildigi tarihten
itibaren izin belgesi verilir.




5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,

6- TIB onayli filtre programi.

E."idari nitelikteki belgelerin tasdikinde llgemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi iBelgelerde herhangi bir

6- “Apostille” tasdik serhi ive 6zel okullar, Universiteler, Yakutiye Niifus Miidirligi tarafindan problem yoksa aninda tasdik
dUzenlenen belgeler noter onayl belgelerin imza tasdiki islemi. yapiliyor.
- } :
7- ::?r:san Haklari Ihlalleri iDilekce 15 giinde sonuglanmaktadir.
asvurusu
Yurt Dis1 Bakim .
8- iBelgesi 1-Form 15 dakika

Gergek ve Tuzel
9- Kigilerin Ihbar ve 1-Dilekge 15 dakika
Sikayet Dilekgeleri

iKamu Gorevlileri Etik
10- Kuruluna Yapilan 1-Dilekge 15 glnde sonuglanmaktadir.
Basvuru

1-Form

H 2-Isyeri agma ruhsat fotokopisi
iinternet Toplu
11- iKullanim Saglayici 3-1P belgesi 15 giinde sonuglanmaktadir.
fizin Belgesi Miiracaati
4-Ticaret Odasi Sicil Belgesi fotokopisi

5-Filtre Lisans Belgesi fotokopisi

4483 Sayili Memurlar
ve Diger Kamu
Gorevlilerinin

12- Yargilanmasi 1-Dilekce 30+15 gun
iHakkinda Kanun
Geregince Yapilan
Basvuru

4982 Sayil Bilgi
13- tEdinme Hakki 1-Basvuru 15 glnde sonuglanmaktadir.
Basvurusu

1-Tasdik edilecek resmi belge,

2-Belgeyi getiren kisinin, Gzerinde T.C. Kimlik Numarasi yer alan kimligi, iBir evrak birkag dakikada
Tasdik (Normal Tasdik itasdik edilmektedir.
14- 3-Belgeyi getiren kigi, yabanci ise pasaportu veya ikameti tezkeresi, Tamamlanma sdresi tasdik

ve Apostil Tasdiki edilecek evrakin adedine

4-Sirketler veya vize firmalari tarafindan, farkl kigilere ait belgeler getirimesi ig6re degismektedir.
halinde, sirketin antetli kagidina diizenlenmis ve kisilerin isimlerinin yer aldigi
liste.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat ikinci Miiracaat

isim Fethi YURTTAS isim Mahmuthan ARSLAN

Unvani Yazi Igleri Muduri Unvani Kaymakam
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